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Bereich Friedrich-Baur-Institut Referenz-Nr. 2020-K-0173

Das Klinikum der Universität München ist eines der größten und leistungsfähigsten Universitätsklinika in

Deutschland und Europa. 48 Fachkliniken, Abteilungen und Institute mit einer exzellenten Forschung und Lehre

ermöglichen eine Patientenversorgung auf höchstem medizinischen Niveau. Hieran sind rund 10.000

Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter beteiligt.

Ihr AufgabenbereichIhr Aufgabenbereich
Das Friedrich-Baur-Institut (www.bau-institut.de) ist eine Einrichtung der Medizinischen Fakultät der Ludwig-

Maximilians-Universität München, die sich in Assoziation mit der Neurologischen Klinik und Poliklinik, der

Patientenversorgung und Spitzenforschung auf dem Gebiet der neuromuskulären Erkrankungen widmet. 

Das Aufgabengebiet umfasst Sekretariatstätigkeiten (Arztbriefe, Postversand, Telefondienst, Bestellungen),

Pflege von Patientenakten und Archiv, Telefondienst, Vergabe von Patiententerminen und Pflege des

Terminkalenders, Patienten Case Management, interne Leistungserfassung auf der Station des Friedrich-Baur-

Instituts, Führen der elektronischen Patientenkartei einschließlich Leistungserfassung im Bereich der

gesetzlichen und privaten Krankenversicherung, Abrechnung medizinischer Leistungen gemäß DKG-NT und GoÄ,

Einbestellungsmanagement der stationären Patienten sowie Labortätigkeiten - wie Blutabnahme,

organisatorische Funktionen im Labor (Probenverwaltung, Instandhaltung, etc.), Vorbereitung von und Mitarbeit

bei Prüfungen der stationären Kodierung durch den Medizinischen Dienst der Krankenkassen (MDK) sowie

Tätigkeiten als Study Nurse (unterstützende Aufklärung von Patienten sowie deren Betreuung während der

gesamten Studie inklusive Nachsorge, Vorbereitung, Organisation und Koordination von diagnostischem

Material, Labor, Probenversand und Prüfmedikation).

Unsere AnforderungenUnsere Anforderungen
Wir suchen eine vielseitigen, aufgeschlossenen, verantwortungsbewussten und teamfähigen Mitarbeiter

(m/w/d)

Eine abgeschlossene Berufsausbildung als Arzthelfer und/oder Study Nurse (m/w/d) ist Voraussetzung

Englischkenntnisse sind von Vorteil

Bezahlung erfolgt nach TV-L

Gem einsam . Fürsorglich. W egweisend.Gem einsam . Fürsorglich. W egweisend.



Unser AngebotUnser Angebot
Wir bieten eine vielseitige und interessante Tätigkeit in einem kleinen, interaktiven Team im Bereich Diagnostik

und Forschung bei Muskelerkrankungen.

Angebote und Leistungen des ArbeitgebersAngebote und Leistungen des Arbeitgebers
 Fort- und Weiterbildungen  Jobticket

 Betriebliche Altersvorsorge  Vergünstigungen

 Kinderbetreuungsangebote  Personalwohnraum

Kontakt für RückfragenKontakt für Rückfragen
Stationssekretariat



089 4400-57406

BewerbungsadresseBewerbungsadresse
LMU Klinikum

Friedrich-Baur-Institut Neurologische Klinik und Poliklinik Prof. Dr. med. M. Walter M.A.



Ziemssenstr. 1

80336 München


maggie.walter@med.uni-muenchen.de

BewerbungsformatBewerbungsformat
Bitte verwenden sie das Online-Formular für ihre Bewerbung

http://www.lmu-klinikum.de/23a7f9d6f307546f

Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt. 

Vorstellungskosten können leider nicht erstattet werden. 

Bitte beachten Sie bei Übersendung Ihrer Bewerbung per E-Mail, dass bei diesem Übermittlungsweg Ihre Daten

unverschlüsselt sind und unter Umsta ̈nden von Unbefugten zur Kenntnis genommen oder auch verfa ̈lscht

werden können. 

Gem einsam . Fürsorglich. W egweisend.Gem einsam . Fürsorglich. W egweisend.

https://www.lmu-klinikum.de/stellenanzeigen/neue-stellenanzeige/23a7f9d6f307546f?_scrivito_display_mode=editing&_scrivito_workspace_id=la5f54fba859f968
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