K L I N I K U M CAMPUS GROSSHADERN
CAMPUS INNENSTADT

I_MU DER UNIVERSITAT MUNCHEN STELLENANGEBOT

Das Klinikum der Universitat Munchen ist eines der groften und leistungsfahigsten
Universitatsklinika in Deutschland und Europa. 45 Fachkliniken, Abteilungen und Institute mit
einer exzellenten Forschung und Lehre ermoglichen eine Patientenversorgung auf hochstem
medizinischem Niveau. Hieran sind rund 10.000 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter beteiligt.

Das Institut fur Schlaganfall- und Demenzforschung (ISD) ist ein neu gegrundetes und
weitgehend aus Stiftungsmitteln finanziertes Institut am Klinikum der Universitat Minchen,
dessen Tatigkeitsfeld von der Grundlagenforschung bis zur Durchfuhrung klinischer Studien
reicht. Nach Abschluss der Aufbauphase werden im ISD rund 100 Mitarbeiter, Doktoranden,
Stipendiaten sowie auslandische Gastwissenschaftler tatig sein.

Das Institut fir Schlaganfall- und Demenzforschung (ISD) sucht ab sofort - zunachst auf zwei
Jahre befristet eine/n

Teamassistenten im Bereich Forschung (m/w)

Ihr Aufgabenbereich:

— Wahrnehmung administrativer Aufgaben der Arbeitsgruppen und Forschungsteams

— Korrespondenz mit nationalen und internationalen Ansprechpartnern

- Ubernahme allgemeiner Sekretariatsaufgaben

— Organisation, Vor- und Nachbereitung von Besprechungen und Tagungen sowie Besu-
cherbetreuung

— Kalender- und Terminmanagement

— Reiseorganisation

- Materialwirtschaft inkl. Bestellung, Rechnungsprufung und Verwaltung

Unsere Anforderungen:

— Erfolgreiche abgeschlossene kaufmannische oder naturwissenschaftliche Ausbildung
— Ausgepragtes Organisations- und Kommunikationstalent

—  Erfahrung im Forschungsumfeld

— Sehr gute Anwenderkenntnisse von MS Office Programmen (Word, Excel, PowerPoint)
— Verhandlungssicheres Englisch in Wort und Schrift

— SAP R/3 Kenntnisse wunschenswert

Hohe Einsatzbereitschaft, Zuverlassigkeit, strukturierte Arbeitsweise sowie Teamgeist runden
das Profil ab.

Unser Angebot:

Wir bieten Ihnen eine interessante und vielseitige Tatigkeit in einem jungen multidisziplinaren
Team. Moglichkeit, eigene Ideen und Erfahrungen mit einzubringen. Die Vergutung erfolgt
nach TV-L mit allen Leistungen des offentlichen Dienstes.

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung
bevorzugt. Vorstellungskosten konnen leider nicht erstattet werden.




Ihre Bewerbung, vorzugsweise in elektronischer Form, mit den ublichen Unterlagen unter
Angabe des fruhesten Eintrittstermins, richten Sie bitte zeitnah an:

Klinikum der Universitat Minchen

Institut fur Schlaganfall- und Demenzforschung
Herrn Frihauf, Geschaftsfuhrer ISD
Heiglhofstr. 55

81377 Minchen

E-Mail: isd@med.uni-muenchen.de



